AJIMUHHUCTPAIIUSA
STYEMCKOT' O CEJbCKOI'O TOCEJIEHUS
SPTUJIBCKOI'O MYHUIIUITIAJIBHOT'O PAMOHA
BOPOHEKCKOM OBJIACTH

IHOCTAHOBJIEHHUE

ot 04.02.2025 1. Ne 8

C.Suelika

O6 yrBepxkaenun «llonmoxenuss 00
apxvBe aAMUHUCTpanuu S4deickoro
CEJIbCKOTO  TOCEJNEHUSI  DPTUIBCKOTO
MYHUIIUTIAIBHOTO paiioHa
Boponexckoit o6nactu».

B cootBercTBUu ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM OT 22.10.2004 No 125-03 «O6
apxuBHOM Jzeine B Poccurickon @enepanumn», 3aKOHaMu, HOPMaTUBHBIMU
npaBoBbiMU akTaMu Poccuiickoit @enepanuu, BopoHexckoit obmactu B cepe
ApXMBHOTIO JieJa U JeJIONPOU3BOICTBA, IIPABUJIAMU OPraHU3allUU XPaHEHUs,
KOMIUIEKTOBAHUS, yueTa U UCIIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB ApXUBHOTO (OHIA
Poccuiickon @enepanuu U Apyrux apXUuBHBIX JOKYMEHTOB B IOCYJapCTBEHHBIX
opraHax u B nensax npusenenust HITA B cooTBETCTBHE C 1EHCTBYIOINM
3aKOHOAATEJILCTBOM, aIMUHUCTPALUA S4EMCKOro CEIbCKOTO MOCEICHUS
OpTUIBCKOTO MYHULIMTIIAIBHOTO paiioHa BopoHexckoi obnactu

NOCTAaHOBJMAECT!:

1. YtBepauth Ilonoxenne 06 apxuBe aAMUHUCTpAIIUHA SYEHCKOTO CEeITbCKOTO
NoceNieHnsT JPTUIBCKOTO0 MYHHIIMNAIBHOTO pailoHa BopoHexckoit obnactw,
COTJIACHO MPHUJIOKEHUIO.

2. Hacrosiee mocTaHOBIIGHHE BCTYHAeT B CHIIY CO JIHS €ro O(HIIMAIBHOIO
OmyOJTUKOBAHUS.

4. KoHTpOJIb 32 UCIIOJTHCHUEM HACTOSIIETO IMTOCTAaHOBJICHUS OCTaBIISIO 32 COOOM.

[1aBa CebCKOTO MOCETEHMS ! Daiosk /4 .B. Tapacosa



YTBEPXJIEHO
MMOCTAHOBJIEHUEM aIMUHUCTPALINU
SI4elCcKOro CeJbCKOro MOoCeICHUSI

DPTUWIBCKOTO MYHUIIMIIAIIBHOTO paiioHa

Boponexckoit obnactu
ot 04.02.2025 Ne 8

ITonoxenue 00 apxuse
aIMUHHMCTPAUUH HAYelCKOro ceJbCKOro mocejaeHus
IPTUIBCKOr0 MYHUIIMIIAJBLHOI0 paiioHa BopoHne:kckoii odJ1actu

I. O0mue mosokeHust

1. [TonoxxeHne 06 apXxvWBe aJMHHUCTPANUU S[4EHCKOTO CEIBCKOTO TOCETICHHS
OpTUIBCKOTO MYHHULMIIAIBHOTO paiioHa Boponexckoil obnactu (manee —
[Tonosxenue) pazpaboTaHO B COOTBETCTBUU C [I[pUMEpHBIM MOJIOKEHUEM 00 apXHBe
OpTraHM3alli{, YTBEP)KIESHHBIM IMpHKa3oM DenepaqbHOr0 apXMBHOTO areHTCTBA OT
11 anpens 2018 No 42.

2. [TonmokeHue pacmpoCTpaHsAeTCs Ha apXWB aJIMUHUCTpanuu Sdeiickoro

CEJIBCKOr0 TOCEJICHUS] ODPTUIBCKOTO MYHHIMNAIBHOTO paiioHa BopoHexckoii
obmactu (mamee — ApxuB AJIMUHHUCTpPAIMH), BBICTYIAIONIEH HCTOYHHUKOM
KOMIUIEKTOBaHUSI DPTUILCKOTO MYHHUIIMIAIBHOTO apxuBa BopoHexckoil o0iacTu
(manee — MyHUITUTIAIBHBINA apXUB).

3. ApxuB AIMUHUCTpALMU OCYIIECTBISIET XPaHEHHUE, KOMILJIEKTOBAHUE, YUET U
UCIIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢oHaa Poccuiickoit dDeneparum,
JOKYMEHTOB BpeMEHHbIX (CBbIIE 10 JI€T) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM 4YHUCIE IO
JUYHOMY COCTaBY, 0OpPa30BaBIIUXCS B JEATEIBHOCTU aJMUHUCTpAIUU SueiicKoro
CEJIBCKOr0 TOCEJICHUS] ODPTUIBCKOTO MYHHIMNAIBHOTO paiioHa BopoHexckoii
obnactu (nanee — AIMUHHUCTpAIKS), @ TAK)Ke TTOJATOTOBKY JOKYMEHTOB K Iepeiaue
Ha TIOCTOSIHHOE€  XpaHE€HHe B  MyHUUUNAIbHBIA  apXWB, HCTOYHUKOM
KOMILIEKTOBAHUSI KOTOPOT'O BBICTYMAET AJMHUHUCTPALIMSI.

4. AnmuHucTpanus pazpadaTbiBaeT MoJI0KeHNE 00 ApXruBe AIMHUHHUCTPAIINH.

[Tonoxenune 06 ApxuBe AAMUHUCTPAIMH TTOJJICKUT COTIACOBAHUIO HA
MpeaMEeT COOTBETCTBUS ero [I[puMepHOMY MOJIO0KEHUIO C YYETOM COCTaBa
JOKYMEHTOB, HAXOASIIUXCS HA XPAaHEHUU U MOJUIeKAIINX XPAaHEHUIO B ApXUBE
AJIMAHUCTpAIUH.

AJIMUHHCTpAIMS, BHICTYNAOIIAS] UCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHMS
MyHULUNAIBHOTO apXKUBa, COTJIACOBBIBAET MOJI0KEHUE 00 ApXuBe
AJIMUHUCTPAIMU C SKCIIEPTHO-IIPOBEPOYHON KOMUCCHEN YIIPABICHUS J€IaMU
Boponexckoii oonactu (nanee — IIIK ynpasnenus aenamu Boponexckoi
obJnactu).

[Tocne cornacoBanus noyioxeHue 00 ApxuBe AJIMUHUCTpALUU
YTBEPKIAETCS MOCTAHOBICHUEM AJIMUHHUCTPALINH.


http://archives.ru/documents/prik43_2018.shtml
http://archives.ru/documents/prik43_2018.shtml

Oynkunn ApxuBa AJIMUHHCTPALMH OCYLIECTBIISIET OTBETCTBEHHOE JIUILIO,
Ha3HA4YaeMOo€e PaCIOpPsKEHUEM AMHUHUCTPALUY.
S. ApxuB AIMHHHCTpPAllMd B CBOEW [JEATEIBHOCTH PYKOBOICTBYETCSA

®enepanbHbiM  3ak0oHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «OO6 apxuBHOM J1iene B
Poccuniickonn ®enepauyun», 3aKOHAMH, HOPMATHUBHBIMU IIPaBOBBIMH aKTAMH
Poccuiickoit ®@enepanuu, BopoHexckoir oOnactu B cdepe apXMBHOIO Jenia |
JEJIONPOU3BOJICTBA, NMPABWJIAMHM OPraHU3alld XPaHEHHUs, KOMIUIEKTOBAHUs, y4eTa
U HCHOJB30BaHUS JOKYMEHTOB ApxuBHOro Qonnga Poccuiickoit Pepepauuu u

JIPYTUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B IOCYAApCTBEHHBIX OpPraHax, OpraHax MECTHOIO

caMoylpaBJICHUA W Opr aHI/ISaHI/IHXl, JIOKAJIbHBIMX HOPMATHBHBIMU  aKTaMH

AIMHUHHCTpAIUK.

II. CocTaB 1OKYMEHTOB ApX¥Ba AAMUHHUCTPALUHU

6. ApxuB AIIMUHUCTpALUN XPAHUT:

a) TOKYMEHTBI IIOCTOSIHHOTO ¥ BpEMEHHBIX (CBbIIIe 10 JI€T) CpOKOB XpaHEHHUs], B
TOM YHCJI€ JIOKYMEHTBI 110 INYHOMY COCTaBy, 0OpPa30BaBIIUECS B ICATEIHHOCTH
AJIMUHUCTpAIUH;

0) IOKYMEHTBI IOCTOSTHHOT'O XPaHEHUSI ¥ IOKYMEHTHI 110 TUYHOMY COCTaBy (poHIa
(OB) opraHu3zaIuii — MpeIeCTBEHHUKOB,;

B) CIIPAaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEJICTBA K JOKYMEHTAM U YYETHBIE TOKYMEHTBI
ApxuBa AJIMUHUCTPAIUH.

II1. 3apayn ApxuBa AAMHUHUCTPAIMHA

1. K 3agauam ApxuBa AIMUHUCTPAIIUA OTHOCSTCS:

7.1. Opranuzanus XxpaHeHUs] JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPETYCMOTPEH
rinaBoit II [Tonoxenus.

7.2. KomiuiekToBanue ApxvuBa AJIMUHUCTPAIMUA TOKYMEHTAMHU,
00pa30BaBIIMMHUCS B IESITEIbHOCTH AJMUHUCTPAIUH.

7.3. Y4eT 1OKyMEHTOB, HAaXOIAIINXCA Ha XPAHEHUH B ApXHBe AJIMUHUCTPALIUH.
7.4. Uctionb30BaHUE JOKYMEHTOB, HAXOASIINXCS HA XPAaHEHUU B ApXUBE
AJIMAHUCTpAIUH.

7.5. IloagroToBKa U CBOEBpEMEHHAas nepeaava TOKyMeHTOB ApXUBHOTO (poHIa
Poccuiickoit @enepannu Ha OCTOSIHHOE XpaHeHUE B MyHUIIMNIaIbHBINA apXUB.
7.6. KonTpoib 3a hopMupoBaHreM B 0POpMIICHHEM ST M CBOCBPEMCHHAS
nepegaya ux B ApXxuB AJIMUHUCTPALUY.

IV. ®yukuumn ApxuBa AAMUHHCTPALUU

8. ApxuB AIMUHHUCTPAIUN OCYIIECTBISCT ClAeAytomure OyHKINH:

! lonmynkr 2 mynkra 6 Tonoxkenus o PeiepanrbHOM apXMBHOM areHTCTBE, YTBEPKIEHHOro YkazoM [TpesuenTa
Poccuiickoit @eneparyn ot 22.06.2016 Ne 293 «Bomnpockr @enepanbHoro apxuBHoro areHrctsa» (CoOpanue
3akoHomarenscTBa Poceuniickoit @enepartim, 2016, Ne 26, cr. 4034).



8.1. Opranusyet npreM JOKYMEHTOB IMOCTOSHHOTO U BpeMEHHbIX (CBbImie 10 set)
CPOKOB XpaHEHMsI, B TOM YHUCJIE 110 JUYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBIIUXCS B
NEATeTbHOCTU AJIMUHUCTpPAIUU.

8.2. Bener yuer JOKyMEHTOB U (POHJIOB, HAXOSALIUXCS HA XpPAaHEHUHU B ApXUBe
AJIMUHUCTpALUN.

8.3. IIpeacrasnsier B MyHULIMITANIbHBIN apXUB YUETHBIE CBEJIEHUS 00 00bEME U
COCTaBe XpaHAIMXca B ApxuBe AJIMUHUCTPALUU JOKYMEHTOB ApXUBHOTO (oHAa
Poccuiickon @enepanuu U Apyrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C
MOPSIIKOM TOCYJIJApPCTBEHHOTO yueTa TOKYyMEHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit
denepanuu?.,

8.4. CucremMaTU3UpPyeT U pa3MeELIAET TOKYMEHTHI, MIOCTYIMAIOIINE HA XPAaHEHHE B
ApxuB AIMUHHUCTpALIUU, 0Opa30BaBIINECS B XO€ OCYIIECTBICHHS AESITEIbHOCTH
AJIMUHUCTpAIUH.

8.5. OcylecTBIsI€T MOATOTOBKY U MPEJACTABISECT:

a) Ha pacCMOTPEHHUE U COTIACOBAHUE IKCIIEPTHOU KOMUCCUHM AJIMUHUCTPALIUU
IPOEKTHI OMKCEH J1e]1, JOKYMEHTOB IOCTOSSHHOTO U BpeMeHHBIX (cBbIe 10 ser)
CPOKOB XpaHEHUs], B TOM YHUCJIE M0 JUYHOMY COCTaBY, IPOEKTHI aKTOB O
BBIJIEJICHUU K YHUUTOKEHUIO IOKYMEHTOB, HE MOJICKAIUX XPAHEHUIO, aKTOB O
HEHCIIPABUMBIX MTOBPEKIECHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB, aKTOB O HE OOHApYKEHUU
APXUBHBIX JJOKYMEHTOB, IIyTH PO3bICKA KOTOPBIX HCUEPIAHBI°.

0) Ha yrBepxkaenue JDIIK ynpasnenus neinamu BopoHexkckoin 001acTH MpOEKThHI
OIHCEH J1eJ1, JOKYMEHTOB (TOJ0BbBIE Pa3eiibl), MPOEKTHI AKTOB O BBIACICHUH K
YHUUTOKEHHIO JTOKYMEHTOB, HE MOJIEKAUIUX XPAHEHHIO, aKThl O HEUCITPABUMBIX
MOBPEKICHUSX TOKYMEHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit @enepannu, akTbl 0
He oOHapyKeHUu JoKyMeHTOB ApxuBHOTO (honna Poccuiickoit denepanuu, myTH
PO3BICKA KOTOPBIX HCYEPIIAHBIY;

B) Ha yTBEPXKACHUE IJIaB€ AJIMUHUCTPAIMU TOKYMEHTBI, YKa3aHHbIE B IMOJITYHKTE
«O» HacTosIIero MyHKTa, mocie ux yreepxaeHus JIIK ynpasnenus genamu
Boponexckoii o6acTu.

8.6. Opranusyer nepeaavy JoKyMeHTOB ApxuBHOro ¢honma Poccuiickoit
denepannv Ha NOCTOAHHOE XpaHEHHE B M yHHUIIMITAIbHBIN apXUB.

8.7. Opranu3yeT ¥ NpOBOJIUT SKCIEPTU3Y LEHHOCTHU IOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBbize 10 1€T) CpOKOB XpaHEHHUsI, HAXOIAIIUXCSA HA XPAHEHUH B ApXHUBE
AJIMUHUCTpAINH B TEJSIX 0TOOpa TOKYMEHTOB /Ui BKITIOYCHHS B COCTaB
ApxusHoro ¢onna Poccuiickoit @enepannm, a Takke BBISIBICHUS JOKYMEHTOB, HE
MOJISKAIINX JATbHEUIIIEMY XPAHEHUIO.

8.8. I[IpoBoUT MepOnpUATHS MO 0OECTIEYEHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaxoJISIIINXCS HA XpaHEHUU B ApXuBe AJMUHUCTPALIUHU.

8.9. Opranuzyet nHGOPMUPOBAHKE PYKOBOJICTBA U PAOOTHUKOB AJIMUHUCTPALIUU
0 COCTaBE M COJICP’KaHUU IOKYMEHTOB ApXuBa AJIMUHUCTPALUU.

8.10. MadpopMupyeT Mmoap30BaTeNIeH 0 BOIIPOCAM MECTOHAXO0KICHHS apXHUBHBIX
JOKYMEHTOB.

lommynkr 11 mynkra 6 Ionoxenns o OeaepanbHOM apXUBHOM areHTCTBE, YTBEPKIEHHOro YKasom Ipesuienta
Poccuiickoit @eneparyn ot 22.06.2016 Ne 293 «Bomnpocsr @enepanbaoro apxuBHoro arenrctsa» (CoOpanue
3akoHomarenscTBa Poccuniickoit @enepariu, 2016, Ne 26, cr. 4034).

3 MoamynkT «6» mynkrta 19 TIpaBui, yTBep K IeHHBIX Npuka3om Pocapxusa Ne 77.

* Tynxte 29, 30 [paBui, yTBepkIeHHBIX Npuka3oM Pocapxusa Ne 77



8.11. Oprannsyer Bpl1adyy JOKYMEHTOB BO BPEMEHHOE TOJIb30BAHHUE.

8.12. McnomHseT 3ampocsl MOJAb30BaTENEHN, BEIIAET aPXUBHBIE KOIIUHA TOKYMEHTOB,
aApXUBHBIE BBIIUCKU U ApXUBHBIE CITPABKH.

8.13. Bexer yuer ncnonap30BaHus JOKYMEHTOB ApXruBa AJIMUHUCTPALUU.

8.14. YuactByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB AJAMUHUCTPAILIMH 10 BOIIPOCAM
apXUBHOTO JIeJIa U EJIO0NPOU3BOICTBA.

8.15. Oka3pIBaET METOJUYECKYIO MOMOIb PAOOTHUKAM AJMUHUCTPALIMH:

a) B COCTaBJICHUU HOMEHKJIATYpPHI J1e], GOPMUPOBAHUHU U O(POPMIICHUH JIET;

0) B MOATOTOBKE JOKYMEHTOB K mepeaye B ApXuB AJIMUHUCTPALIHH.

V. IIpaBa ApxuBa AAMHUHUCTPALUHN

Q. ApxuB AIMHUHUCTpaUUU UMEET MPABO:

a) IPEJICTABIATh PYKOBOJCTBY AJIMUHUCTPAIIUU MPEJIOKEHUS TI0
COBEPILICHCTBOBAHUIO OPTraHU3AIMHA XPAHEHHUS, KOMIUIEKTOBAHUSA, YUETa U
UCIIOJIb30BAHUSI ADXUBHBIX TOKYMEHTOB B ApXuBe AJMHUHUCTPALINH;

0) 3ampamuBaTh y paOOTHHUKOB AJIMUHUCTPAIIUK CBEJECHUS, HEOOXOIUMBIC JIJIsI
paboThl ApxuBa AJMUHUCTPALINH;

B) JaBaTh peKOMEHAAIIMN PAaOOTHHKAM AJIMUHHUCTPAIMHU IO BOIIPOCAM,
OTHOCSIIIUMCS K KOMIIETeHIIMU ApXuBa AIMUHUCTPALINH,

r) “”HGOPMHUPOBATHL PAOOTHUKOB AJIMUHUCTPAIIUUA O HEOOXOJUMOCTH Mepeaun
JOKYMEHTOB B ApXUB AJMUHUCTPALINH;

1) mpuHUMaTh yuactue B 3acenanusix JIIK ynpasnenus nenamu BopoHexckon
00J1aCTH.

COI'JTACOBAHO
[Ipotokoin DIIK ynpasnenus aenamu
Boponexckoit obiactu
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